
GUIDE D'UTILISATION POUR LES OPERATEURS 

 

     OBJECTIF 

Ce guide précise comment compléter le fichier Excel destiné à la délivrance des certificats phytosanitaires de 

pré-exportation (CPE). 

 

   FICHIER A COMPLETER 

• Le fichier contient une trame fixe : ne pas modifier les noms de colonnes, ni ajouter ou supprimer de 

colonnes 

• Compléter toutes les colonnes avec un astérisque  

• Les colonnes S et T sont réservées à l’administration, merci de ne pas les compléter 

 

 

   REGLES DE SAISIE GENERALES 

Chaque ligne correspond à la délivrance d’un seul certificat de pré-exportation.  

 

1. Une cellule = une information complète 

2. Si plusieurs informations sont à indiquer dans une même cellule (ex. plusieurs numéros de lot) : 

Utiliser le raccourci ALT + ENTRÉE pour aller à la ligne à l’intérieur de la cellule 

3. Ne jamais utiliser le retour à la ligne classique (touche Entrée seule) 

4. Ne pas fusionner de cellules 

5. Ne pas appliquer de mise en forme particulière 

 

       EXEMPLES DE SAISIE POUR UN CERTIFICAT DE PRE-EXPORTATION PRESENTANT PLUSIEURS LOTS 

 

 



       CHOIX DES OPTIONS A GARANTIR : 

Pour activer la sélection de l’option à garantir en cartouche n°6 du document final, la colonne P du 

tableau doit être complétée en reportant la correspondance (A / B / C / D / …) devant le nom de l’organismes 

nuisible. Si plusieurs organismes sont à viser, il convient de tous les mettre dans la même cellule en utilisant 

le raccourci ALT + ENTREE entre deux choix d’options différentes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


